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SECRETARIA MUNlCIPAL DE SAUDE

MUNICIPIO DE ITAPEVA/MG
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
SECRETARIA DE SAUDE
EDITAL N° 16/2022

A Secretaria Municipal de Saude de itapeva/MG Claudia Viveani de Moraes Andrade, no uso de
suas atribuigdes legais e considerando a hecessidade temporaria de contratacao de profissionais
para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Salde, torna publico para
conhecimento dos interessados, que estardo abertas as inscricdes no periodo de 15 a 16 de

. AGOSTO DE 2022 para PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
TEMPORARIA DE DIGITADOR.

DA REMUNERGAO, DA CARGA HORARIA E DAS VAGAS:

 VAGAS . | JORNADADE TRABALHO | REMUNERAGAO-
ommeomss ||

DIGITADOR Ensino Médio 02(duas) vagas 40 horas semanais que R$ 1.320,72

serao distribuidas conforme

Completo necessidade da UBS (Hum Mil e
CURSO DE trezentos e vinte
+
reais e setenfa e
INFORMATICA dois centavos)

DAS ATIVIDADES:

Deverdo executar tarefas pertinentes a area de atuagao, cumprindo suas atribuicdes previstas em
Lei Municipal.

CARGO: DIGITADOR

Dar apoio ao Municipio nas tarefas e atividades relativas a digitagdo das informagdes nos
sistemas do Ministério da Salde voltados para a Campanha Nacional de Vacinagéo contra a
Covid-19 e Programa Nacional de Imunizagao, procedendo de acordo com normas especificas
para assegurar e facilitar o fluxo de trabalhos administrativos da unidade ao qual prestar o
servigo; Operacionalizar sistemas informatizados; zelar pela conservagdo dos equipamentos
operados conforme especificagbes técnicas, e solicitar, caso necessario, a manutengao dos

mesmos; contribuir com o bom desempenho dos trabalhos realizados e atendimento das normas




SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
e praticas em vigor, prestar bom atendimento ao plblico; executar outras atividades correlatas a

funcéo e a critério do superior imediato.

DO REGIME DA CONTRATACAO:
O regime da contratagao de carater temporario, em regime estatutario, sem vinculo empregaticio

com desconto de previdéncia.

DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO
A validade do presente Processo Seletivo sera de 6 (seis) meses, prorrogavel por igual periodo.

DAS INSCRICOES

As inscricoes serdo efetuadas do dia 15 4 16 de Julho de 2022, no horario das 08:00 as 12:00
e das 13:00 as 16:00 na Secretaria_de Saude, na Rua Tobias de Andrade, n. ° 230, Bairro
Centro, ltapeva/MG.

O candidato ficara de posse do recibo, constando o nimero da inscrigao.

DA TAXA DE INSCRICAO:

Nzo serao cobradas taxa de inscrigdo.

CONDICOES PARA INSCRIGAO:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizadgo;

b} Ter idade minima de 18 (Dezoito) anos completos até a data da assinatura do contrato
temporario;

c¢) Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente edital.

A inscricio sera realizada mediante o preenchimento do Anexo IV Ficha de Inscricdo (exceto
nimero da inscricdo) disponibilizado pela Secretaria de Saude, sendo de exclusiva

responsabilidade do candidato o seu preenchimento, devendo o Candidato, no ato da inscricado

fornece uma uUnica copia simples em envelope lacrado dos seguintes documentos

&

relacionados abaixo, com a seguinte identificagao:




SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVA.
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N. 16/2022

NOME/ENDEREGCO/TELEFONE PARA CONTATO.

Documentos obrigatérios:

*RG

*CPF

*Comprovante residéncia

“Titulo de eleitor e comprovante Ultima votacao
*Certificado Reservista (para sexo masculino)
*Comprovante Escolaridade

*Curriculo detalhado

*Documentos habeis a comprovar a experiéncia profissional e os titulos mencionados no
Curriculo

Ndo apresentando a documentacéo solicitada candidato sera desclassificado na abertura

dos envelopes.

OBS: Os candidatos gue hdo preencherem as condicdes acima serdo eliminados da
selecao.

DA ABERTURA DOS ENVELOPES, ANALISE DE CURRICULO, E SELEGCAO DOS
CANDIDATOS:

A sesséo pubhca de abertura dos envelopes dos candidatos acontecera no dia 17 de Agosto de
2022 (quarta

Lembrando que, os concorrentes a vaga gque nac comparecerem, nao poderdo alegar
prejuizos de nenhuma natureza.

taifeira). 36 13 hotas, na sede da UBS Apio Cardeso e sera aberta a todos.

Desta sessao publica sera lavrada ata para os efeitos legais.

DO PROCESSO:

O processo consiste em selegao de pessoal, através de analise de curriculo. 417)




DA ANALISE DE CURRICU
A classificagao dos candidatos in

por equipe nomeada pelo Sec
administrativo, no dia 17 de AGOSTO de 2022 as

prioridade:

o I

y Auangandn em hda cuidando de Todos. DX 'Gﬁl-'!A!S’

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

LO E SELEGAO DOS CANDIDATOS:
scritos sera processada através de analise de curriculo e titulos

retario Municipal de Saude e 01

representante do setor

10 horas e observara a seguinte ordem, tendo

Pontuagio Maxima

“Certificado de cursds de

aperfeigoamento compativel com a area

de atuacéo

Para curso na
area de atuagéo
com minimo de

02 (dois) pontos por curso

Comprovada na

Trabalho por Tempo de Servigo —

Cursos de Obs: Os cursos que ndo 40 horas PONTUAGAO MAXIMA 10
Aperfeicoamento apresentarem carga horaria apenas Maximo 05 PTS
datas serio desclassificados. Cursos
Orgéo Publico: declaragao original
expedida pelo Poder Federal,
Estadual ou Municipal, em papel
timbrado, datado e assinado pelo | 92 (dois) pontos
Gestor do Orgao Competente e/ou para
Experiéncia Contrato de Trabaiho devidamente cada ano de 02 (dois)
Profissional assinado. experiéncia Pontos por ano
Empresa Privada: carteira de comprovada

PONTUAGAO MAXIVA 10

fungao PTS
CTPS (pagina de identificagdo com _
. Méximo de 5
foto e dados pessoais e registro do )
(cinco) anos
contrato de trabaiho)
elou Contrato de trabaiho
devidamente assinado

1%
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DOS CRITERIOS DE DESEMPATE:

Caso dois ou mais interessados apresentem a mesma pontuacado sera observado, como critério

de desempate:
1. Candidato com maior idade;
DA DEMISSAO

Sera demitido, a qualguer momento ap6s a contratacao, o profissional que:

o nao tiver disponibilidade de 40 (quarenta) horas semanais, dentro da jornada de trabalho
prevista para exercicio de suas atividades;

« Praticar falta grave;

» acumular ilegalmente cargos, empregos ou fungdes publicas;

o apresentar declarago falsa de residéncia ou de escolaridade;
O candidato selecionado € convocado devera apresentar no setor de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal de ltapeva/MG, impreterivelmente todos 08 documentos exigidos no presente
edital, no ato da contratagao, no prazo de 03 (trés) dias da sua convocacao sob pena de

desclassificagao.

Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria de Saude.

ltapeva/MG, 08 de Agosto de 2022.

-

i

CLAUDIAYIVEANFDEMORAES ANDRADE
Secretarid de Sapde £ Muwicipio de itapeva/MG




SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ANEXO |
DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADO

‘SEREM

S NO ATO DA CONTRATAGAOC:

- NOCARG!

A) atestado medico comprovando boa
saude fisica e mental,

B) original e fotocopia de comprovante Comprovante atualizado
de residéncia;

o GerfidBO de
C) original e fotocopia da certidao de| Se for solteiro trazer certiddo de
nascimento ou casamento  OU} nascimento, se casado trazer certidao
averbagbes, se houver, de casamento; se divorciado, separado
judicialmente  trazer certiddo com

averbacdes
D) original e fotocopia da Cédula de Recomenda-se gque a identidade esteja
Identidade (RG); atualizada, com data de emissaoc com

menos de dez anos.
E) Carteira de Trabaiho (CTPS-Carteira| copia da Carteira de Trabalho da

de Trabalho e Previdéncia Sacial) pégma da foto e 0 verso da mesma, ou
seja, a qualificagéo civil

F) original e fotocopia do CPF; Se nao tiver o CPF em maos, emitir

através do site da Receita Federal o

comprovanies do mesmo

' https:ﬂwww.receita.fazenda.qov.bn’Apiicac
0es/SSL/ATCTA/cpf/impressacComprovan
te/Consuliaimpressag. asp

G) Emissao de Situagao Cadastral no Acessar para emissao:

CPF; hitps: /Awww.receita fazenda.gov.br/Aplicac
oeslSSL!ATCTNCPF!ConsultaSituacaofCo
nsultaPublica.asp
H) original e fotocopia do cartao de| Caso ndo possua o cartdo, ir a agencia

cadastramento  no PIS/PASEP (se| pancaria Caixa/Banco do Brasil e
possuir);

solicitar um extrato ou qualquer
documento que comprove a data de
cadastramento no PIS ou PASEP.

) 1 fotografias 3x4 recentes;

U NS

1) original e fotocopia do Titulo de Eleitor
K) Certidao de quitacdo Eleitoral Para emissao:

h’ctps://www.tse.jus.brleleitor!cer‘tidoesic
eriidao-de-guitacao-eleitoral

||

—

7
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" L) original e fotocopia do Certificado de
Reservista, de isengdo OU de
dispensa (se do seXo masculino),

M) original e fotocopia do comprovante
de capacitagao legal para o exercicio
do cargo (diploma registrado ou
declaragao ou atestado ou certificado
de conclusdo do curso emitido pela
instituicao  de  ensino, carteira de
identidade profissional, registro no

orgéo de fiscalizagdo do exercicio
profissional competente);

N)declaragéo de bens que constituam
seu patrimdnio;

O)declaragao de que nao infringe o art.
37, inciso XVl da Constituigao da
Republica Federativa do Brasii de 1988
(Acumulagéo de Cargos e Fungdes) e
ainda, guanio aos proventos de
aposentadoria, o disposto no art. 37,
§10,da Constituicao da Republica
Federativa do Brasil de 1988, com a
redacéo dada pela Emenda
Constitucional n° 20/98.

Documentos que comprovem
escolaridade, categoria profissional,
exemplo, tipo registro no orgdo de
classe, CNH e outras exigéncias do

cargo.

Fazer declaragao, tendo ou nao bens,
(Anexo 11, a ou b)

(Anexo lll, a ou b}

No caso de declaragéo de Acumulacao
de Cargos, além da propria declaracao
feita pelo convocado conforme modeio
em Anexo i b); o mesmo devera
também trazer anexado a sua
declaracgdo um documento timbrado
fornecido pela outra entidade publica
na qual trabalha discriminando 0 cargo
gue ocupa na entidade e horario de
trabalho exercido na mesma, assinado
e carimbado.

P) Documentos de fi!h_‘os de até 14 anos
de idade ou aqueles considerados
como dependentes para fins de IRRF;

N) CNH (Carteira Nacional de
Habilitacdo) quando houver;

R)Se tiver conta no banco Bradesco
apresentar copia do cartao

ATENCAO: Para efeito da admissao fica o

A conta pode ser cofrente ou poupanga

no referido banco. Nao pode ser conta

juridica e nem conta conjunta.

candidato sujeito a aprovacdo em avaliacao

médico admissional sequndo _a natureza e especificidade

atuacioe a agresentagéo.

da funcdo, respectiva area de

™~
&7




Mumciplo DE

ﬂ n n

Avangande e Tiido, cuiéuﬂdo de Tades WAINAS GERAIS)

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ANEXO Il
a)

DECLARAGAO DE BENS

Eu, . abaixo assinado(a),
— brasileiro(a),estado civil , portador(a) doRGn® .
inscrito no CPF sob o n° . DECLARO parao fim especifico de ingresso no Servigo

publico no municipio de itapeva, Estado de Minas Gerais, que 0S bens patrimeniais gravados em meu
nome

e de meus dependentes sio os seguintes:(relacionar Imoveis urbanos (identiﬁcagéo/vaior atual); Imoéveis
rurais (identiﬁcagé’o/valor atual);

Veiculos @ maquinas (identificac&o/valor atual); Cutros (identificagdo/valor atual))

Declaro ainda ter ciéncia de aque 3 nido veracidade das informacdes prestadas podera
acarretar

Responsabilizagao civi, penal e administrativa, gerando conseqliéncias previstas na legislac&o
vigente.

ltapeva, de de

DECLARANTE
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b)

DECLARACAO SEM BENS

{quando ndo possuir bens)

Eu,

portador (a) do RG n°
, DECLARO para todos os

inscrito (@) no CPF sob o n°

efeitos legais, qgue nao possuo bens em meu home.

Por ser expressio da verdade, firmo a presente DECLARAGAO.

ltapeva, de de 2022.

DECLARANTE



——

MU

NICIPIO DE

Avangando em Tado, cuidande EPETY IOl 14INAS GERALS,

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ANEXO il

a)

DECLARAGAO DE NAO ACUMULACAO DE CARGOS, EMPREGOS OU FUNGOES

PUBLICAS.
Eu, . portador do RG n°
e CPF n°  DECLARO para fins de posse no
cargo de na Prefeitura Municipai de ltapeva/MG, QUE

NAO EXERGO qualquer cargo, emprego, ou fungao publica junto a2 administracao publica direta,
autarquias, fundagtes, empresas publicas, sociedade de economia mista, suas subsidiarias €
sociedades controladas direta ou indiretamente pelo poder publico, que seja inacumuiavel com a
carreira em que tomarei posse, em consonancia com 0S incisos XVI e XVil do art. 37, da
Constituicdo Federal.

DECLARO, outrossim, QUE NAO PERCEBO proventos de aposentadoria decorrente do art. 40
ou dos arts. 42 e 142 da Constituicao Federal, que seja inacumulavel com a carreira em que
tomarei posse. DECLARO, também, estar ciente de que devo comunicar a esse Orgao qualquer
alteracao que venha a ocorrer em minha vida funcional que ndo atenda as determinacdes legais
vigentes relativamente a acumulag@o de cargos. DECLARO, ainda, estar ciente de que prestar
declaracao falsa é crime previsto no art. 299 do Cédigo Penal Brasiieiro, sujeitando o declarante
3s suas penas, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis. DECLARO, por fim, que tomo ciéncia

de toda a legislagdo supra referida.

Declaranie
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b)

DECLARAGCAO DE ACUMULAGAO DE CARGOS, EMPREGOS OU FUNGOES PUBLICAS

Nome:

CPF: RG: Cargo:

" DECLARO para fins de ocupagdo de cargo, emprego ou funcao publica no Municipic de

ITAPEVA/MG, que exergo cargo, emprego ou funcao publica, nos 0rgaos abaixo:

Denominagdo do ()rgéo!CargolEmpregolFungéo: -

' Carga Horaria Mensat:

Horario de Trabalho:

| DEGCLARO que sou aposentado no cargo de:

E recebo meus proventos através do:

DECLARO ainda, sob as penalidades legais, que as informagbes aqui prestadas sao verdadeiras

. e de minha inteira responsabilidade.

Prometo renovar esta declaragao sempre que ocorrer alteracdes nos dados acima.

, de de

Declarante
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
ANEXO IV

FORMULARIO DE INSCRIGAO
Processo Seletivo simplificado - PSS - Edital n° 16/2022
Digitador

Sexo: ( ) Masc { } Fem
Documentos obrigatérios:
*RG
*CPF

*Comprovanie residéncia

*Titulo de eleitor e comprovante ultima votagéo
«Certificado Reservista (para sexo masculino)
*Comprovante Escolaridade

*Curriculo detathado

*Documentos habeis a comprovar & experiéncia profissional e 0s titulos mencionados no
Curriculo

Nio apresentando a documentagao solicitada candidato sera desclassificado na
abertura dos envelopes.

Declaro, sob as penas da lei, gue me responsabilizo pela veracidade das informacées aqui
prestadas e que atendo as condices exigidas para a inscricdo conforme - Edital N.° 16/2022.
Submeto-me as condigbes estabelecidas as quais afirmo conhecer e concordar plenamente.
Itapeva/MG, __/ 2022.

X Assinatura

Comprovante de Inscrigdo Edital 16/2022

Cargo: Digitador N° Insc:

2022 - Responsével pela inscrigao:

-----------------------



