E 1

vangando am uri. cuidando de Todos,

S

Secretaria Municipal de Educagdo

MUNICIPIO DE ITAPEVA/MG

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

SECRETARIA DE EDUCACAQ
EDITAL N° 001/2023

A Secretaria Municipal de Educagao de ltapeva/MG, Luciana Rodrigues, no uso de suas

atribuicdes legais e considerando a necessidade temporaria de contratagdo de profissionais para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educagéo torna publico para conhecimento
dos interessados, que estardo abertas as inscricdes no periodo de 23 a 25 de janeiro de 2023
para o PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO TEMPORARIA DE
MOTORISTA.

| DA REMUNERACAO, DA CARGA HORARIA E DAS VAGAS:

o ol || jorNADA, e
s e e NI T e e e S
. 'CARGO ' |REMUNERAGAO! - . | DE |\ 'ESCOLARIDADE ...}l 0 anis b UTRATACAGD
e O Sl TRABALHO ] s e D
Ser alfabetizado,
possuir Carteira de 06/02/2023:a '31/12/2023
R$1.931,34 40 h/a Nacional de
MOTORISTA 03 vy
Semanais Habilitagéo de
motorista, categoria
minima “D”

DAS ATIVIDADES:

O motorista contratado devera participar de todos os eventos quando convocado. Devera, ainda,
executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, cumprindo suas atribuigbes previstas em Lei
Municipal.

A jornada de trabalho é de 40 horas semanais, que serao distribuidas conforme necessidade do

Departamento de Educacgéo, podendo haver excepcional necessidade de realizagdo de horas
extraordinarias.

- ’\ el
DAS ATRIBUIGOES DO CARGO % WX

Dirigir automoveis, dnibus e demais veiculos; Verificar diariamente as condicdes de

funcionamento do veiculo, antes de sua utilizacdo; Transportar pessoas e materiais; Orientar o
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carregamento de cargas a fim de manter o equilibrio do veiculo e evitar danos asg_mais

transportados; Orientar o descarregamento de cargas,; Zelar pela seguranga de passageiros e/ou
cargas; Fazer pequenos reparos de urgéncia; Manter o veiculo limpo, interna e externamente, e
esterilizado e em condigbes de uso, levando-o a manutengao sempre que necessario; Dirigir
veiculos leves, e veiculos de transporte coletivo, zelando pela seguranga dos passageiros e da
carga transportada; Zelar pelo perfeito estado de conservagao e limpeza do veiculo sob sua
responsabilidade; O transporte de passageiros se destina aos alunos da rede estadual e
municipal de ensino; Dirigir sempre observado a legislagéo uma vez que serdo responsaveis
pelas muitas e danos que vierem sofrer pela nao observancia; Solicitar os servicos de
manutengéo do veiculos, especificando os defeitos a serem corrigidos; Atender as normas de
direcao defensiva; Observar os periodos de revisao e manutengao preventiva do veiculo; Anotar,
segundo normas estabelecidas, a quilometragem rodada, viagens realizadas, objetos e pessoas
transportadas, itinerarios e outras ocorréncias; Recolher o veiculo apés o servigo, deixando-o

corretamente estacionado e fechado; Executar outras tarefas afins.

VIGENCIA DO CONTRATO TEMPORARIO:

contrato ser rescindido a qualquer tempo em razéo do interesse publico ou redugdo da demanda.

DO REGIME DA CONTRATACAO:

O regime da contratagdo de carater tempordrio, regido por Estatuto Proprio, com descontos

‘ previdenciarios em favor do INSS.

VALIDADE DO PROCESSO

O presente processo terd validade por 12 meses.

DAS INSCRICOES

As inscricbes serdo efetuadas entre os dias 23 a 25 de janeiro de 2023, no horario das 08h as

11h40 e das 13 as 16h, na Secretaria de Educacdo, na Avenida Leonardo Rossi, 183-C, Bairro

Centro, Itapeva/MG.

O candidato ficara de posse do recibo, constando o numero da inscrigao.

DA TAXA DE INSCRIGAO: ANEE S

'—W - et
“ ,, . . " _};\
Né&o seréo cobradas taxas de inscrigdo. &

CONDICOES PARA INSCRICAO:
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a) Ser brasileiro nato ou naturalizado;
b) Ter idade minima de 18 {Dezoito) anos completos até a data da assinatura do contrato teio;
c) Possuir a escolaridade e/ou Registro no 6rgéo de classe para a investidura no cargo;

d) Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente edital.

e) Ser alfabetizado, possuir Carteira Nacional de Habilitagao de Motorista, categoria minima “D”

A inscricdo sera realizada mediante o preenchimento do Anexo IV - Ficha de Inscricdo (exceto numero
da inscricéo) disponibilizado pela Secretaria de Educacgéo, sendo de exclusiva responsabilidade do
candidato o seu preenchimento, devendo o Candidato, no ato da inscricéo fornecer uma Gnica cdpia
simples em envelope lacrado dos seguintes documentos relacionados abaixo, com a seguinte

identificacdo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVA.
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N. 001/2023

NOME/ENDERECO/TELEFONE PARA CONTATO.

RELAGAO DE DOCUMENTOS PARA INSCRIGAO QUE DEVERAO ESTAR NO ENVELOPE
IDENTIFICADO (COPIAS LEGIVE!S):

Cartfeira de |dentidade;

CPF;

Ser alfabetizado, possuir Carteira Nacional de Habilitagdo de Motorista, categoria minima “D”

Comprovante de Residéncia,;

Titulo de Eleitor e Comprovante da ultima votagao,

Certificado de Reservista (quando do sexo masculino);

Comprovante de Escolaridade em conformidade com a habilitagéo exigida;

Curriculo detalhado, identificando os titulos, carga horaria dos cursos, seminarios e a

experiéncia profissional,

Documentos habeis a comprovar a experiéncia profissional e os titulos mencionados no

Curriculo.
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Exemplo: Certiddo de Contagem de Tempo no cargo pretendido (se houver) ou copia da
carteira de trabalho (CTPS)onde demonstre os registros na area; Certidédo de Contagem
de Tempo na Area Publica (se houver) ou copia da carteira de trabalho (CTPS) onde

demonstre os registros na area.

OBS: Os candidatos gue ndo preencherem as condicdes acima serdo eliminados da selecdo.

DA ABERTURA DOS ENVELOPES, ANALISE DE CURRICULO E SELECAO DOS
. CANDIDATOS:

A sesséo pL’Jblica de abertura dos envelopes dos candidatos acontecera no dia 26 de janeiro

todos.

Lembrando que, os concorrentes 3 vaga que ndo comparecerem, ndo poderao alegar

prejuizos de nenhuma natureza.

Desta sessdo pliblica sera lavrada ata para os efeitos leqais.

DO PROCESSO:

O processo, consistente em selecéo de pessoal, atraves de analise de curriculo.

DA ANALISE DE CURRICULO E SELEGAO DOS CANDIDATOS:
A classificacdo dos candidatos inscritos sera processada através de analise de curriculo por
equipe nomeada pelo Secretario Municipal de Educagédo e 01 representante do setor

administrativo, no dia 26 de janeiro de 2023 as 10 horas e observara a seguinte ordem, tendo
prioridade:

T | Tltulos e :' Crlterl_os _d_e Pontuagao

Documento exlgldo para B Pontos Pontuag.ao

comprovagéo 3[: __5-:_:5:;'5f5 : .Umtarlos ~ Maxima \i%y’
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Curso de Certificado de cursos 40
Transporte compatl\jel com a area de (quarenta)
atuacdo ou CNH que 40 pontos
Escolar consta 0 curso pontos
Curso de
Certificado de cursos 40
Transporte . .
compativel com a area de
N 40 pontos {quarenta)
Coletivo e a atuacéo ou CNH que
. consta o curso pontos
fins
Maximo de 04 ]
Curso de {quatro) cursos
Aperfei ¢ sendo: 10
perfeicoamento o "
Certificado de concluséo do 2.5 (dois e meio) (de2)
Para curso pontos para
motorista cursos com carga pontos
horaria minima de
20 hs;
Orgéo Publico: declaragéa
original expedida pelo
Poder Federal, Estadual
ou Municipal, em papel
timbrado, datado e .
assinado pelo Gestor do 2 (dois) pontos
Orgado Competente efou para cada 12
Experiéncia Co_ntrato de Trai?a!ho meses 10
devidamente assinado.
Profissional laborados. (dez)
Empresa Privada: carteira
na fungao de Trabalho por Tempo de pontos
Servigo — CTPS (pagina Maximo de 60
de identificacdo com foto (sessenta)
e dados pessoais e meses
registro do contrato de
frabalho)
e/ou Contrato de trabaiho
devidamente assinado
TOTAL GERAL 100 (cem)

pontos




T Avargando em Tudo, evidando de Todos.

Secretaria Municipal de Fducagéio

DOS CRITERIOS DE DESEMPATE:
Caso dois ou mais interessados apresentem a mesma pontuagao sera observado, como criterio

de desempate:

1. Candidato com maior idade

2. Candidato com maior experiéncia na area educacional;

DO RESULTADO DA CLASSIFICACAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:
A divulgacéo dos resultados seré realizada no dia 27 de janeiro de 2023, a partir das 16h no site
oficial do Municipio.

https:/iwww.itapeva.mg.gov.br/

DA DEMISSAO
Sera demitido, a qualguer momenio apds a contratagao, o profissional gue:

+ nao tiver disponibilidade de sua carga horaria semanal, dentro da jornada de trabalho
prevista para exercicio de suas atividades;

* Praticar falta grave;

* acumular ilegalmente cargos, empregos ou fungdes plblicas;

e apresentar declaragao falsa de residéncia ou de escolaridade;

CONSIDERACOES FINAIS:

O candidato selecionado e convocado devera apresentar no setor de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal de ltapeva/MG, impreterivelmente todos os documentos exigidos no presente
edital, no ato da contratacdo, no prazo de 03 (irés) dias da sua convocagdo sob pena de
desclassificacio.

Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria de Educagao.
Itapeva/MG, 19 de janeiro de 2023
H o,
@ el q(fv L

Luciana Rodrigues
Secretaria de Educagio — Municipio de ltapeva/MG
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ANEXO |

DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS NO ATC DA CONTRATAGAO:

N DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS

PARA INVESTIDURA NO CARGO

" OBSERVAGOES

'A)' atestado medlco comprovando boa saude

fisica e mental;

B) original e fotocépia de comprovante de
residéncia;

Comprovante atualizado

C) original e fotocopia da

se houver;

certiddo de
nascimento ou casamento ou averbagses,

Se for solteiro trazer certiddo de nascimento;
se casado trazer ceriddo de casamento; se
divorciado, separado judicialmente trazer
certiddo com averbacbes

D) original e fotocopia da Céduta de |dentidade

(RG)

Recomenda-se que a identidade esteja
atualizada, com data de emissdo com menos
de dez anos.

E) Carteira de Trabalho (CTPS-Carteira de

Trabalho e Previdéncia Social)

copia da Carteira de Trabatho da pagina da
foto e o verso da mesma, ou seja, a
qualificagao civil

F) original e fotocdpia do CPF;

Se nio tiver o CPF em méaos, emitir através
do site da Receita Federal o comprovantes
do mesmo
hitps:/fwww.receita.fazenda.gov. br/Aplicacoe
s/SSL/IATCTA/cpfimpressacCompravante/Co

nsultalmpressag. asp

G) Emisséo de Situacdo Cadastral no CPF;

Acessar para emissio:
https://iwww.receita. fazenda.gov. br/Aplicacoe
s/SSL/ATCTA/CPF/ConsultaSituacao/Consult

aPublica.asp

H) original e fotocopia do

cartdo de
cadastramento no PIS/PASEP (se possuir),

Caso nao possua o cartio, ir & agencia
bancaria Caixa/Banco do Brasil e solicitar um
extrato ou qualquer documento que comprove
a data de cadastramento no PIS ou PASEP.
(Geralmente consegue-se acessando a
pagina https://mey.inss.gov.bri#/login

Imprimir em pdf a pagina Meu cadastro)

1) 1 fotografias 3x4 recentes;

J) original e fotocopia do Titulo de Eleitor

K) Certiddo de quitagdo Eleitoral

Para emissao:

hitps:/iwww.tse jus br/eleitor/certidoes/certida
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o-de-quitacao-eleitoral

L)

original e fotocépia do Certificado de
Reservista, de isencdo ou de dispensa (se
do sexo masculino);

M)

original e fotocopia do comprovante de
capacitacao legal para o exercicio do cargo
(diploma registrado ou declaracdo ou
atestado ou certificado de conclusdo do
curso emitido pela instituicdo de ensino,
carteira de identidade profissional, registro
no o6rgao de fiscalizacdo do exercicio
profissional competente);

Documentos que comprovem escolaridade,
categoria profissional, exemplo, tipo registro
no drgao de classe, CNH e outras exigéncias
do cargo.

N)

declaracdo de bens que constituam seu
patrimdnio;

Fazer declaracao, tendo ou ndo bens;

(Anexo i, aou b)

0O) declaracdo de que nao infringe o art.

37,inciso XVI da Constituigdo da Republica

Federativa do Brasil de 1988 (Acumulagéo de

Cargos e Fungdes) e ainda, quanto acs
proventos de aposentadoria, o disposto no art.
37, §10,da Constituigdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, com a redac¢éo
dada pela Emenda Constitucional n° 20/98.

(Anexo lll, a ou b)

No caso de declaracdo de Acumulacio de
Cargos, além da propria declaragio feita pelo
convocado conforme modelo em Anexo lll b},
o mesmo devera também frazer anexado a

sua declaragdo um documento timbrado
fornecido pela outra entidade publica na qual
trabalha discriminando o cargo que ocupa na
entidade e horario de trabalho exercido na
mesma, assinado e carimbado.

P) Documentos de filhos de até 14 anos
de idade ou aqueles considerados

como dependentes para fins de IRRF;

Q) CNH (Carteira Nacional de Habilitagdo);

R) Se tiver conta no banco Bradesco A conta pode ser corrente ou poupanga no
referido banco. N&o pode ser conta juridica e

apresentar cdpia do cartdo ,
nem conta conjunta.

ATENCAQ: Para efeito da_admissdo fica o candidato sujeito & aprovacido em avaliacio médico

admissional_sequndo_a natureza e especificidade da funcio, respectiva area de atuacio e a
apresentacao

™
e
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ANEXO I

a)

DECLARAGAO DE BENS

Eu, . abaixo assinado(a),
brasileiro(a),estado civil , portador(a) do RG n°
inscrito no CPF sob o n° , DECLARO para o fim especifico de ingresso no Servigo

publico no municipio de Itapeva, Estado de Minas Gerais, que os bens patrimoniais gravados em meu
nome e de meus dependentes sdo os seguintes:(relacionar Imdveis urbanos (identificagao/valor atual);
Imoveis rurais (identificacdo/valor atual);

Veiculos e maquinas (identificagdo/valor atual);, Qutros (identificagdo/valor atual))

Declaro ainda ter ciéncia de que a ndo veracidade das informagdes prestadas podera
acarretar Responsabilizacdo civil, penal e administrativa, gerando consegiiéncias previstas na
legisiacac vigenie.

ltapeva, de de

DECLARANTE
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b)

DECLARACAQO SEM BENS

(quando ndc possuir bens)

Eu, , portador
(a) de RG n° . Inscrito {a) no CPF sob
o n° , DECLARQ para todos os efeitos legais, que ndo possuo

bens em meu nome.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente DECLARACAO.

ltapeva, de de 2023.

DECLARANTE
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ANEXO HI

a)

DECLARAGAO DE NAO ACUMULAGAO DE CARGOS, EMPREGOS OU FUNCOES PUBLICAS.

Eu, , portador do RG ne

e CPF n° , DECLARO para fins de contrato no cargo de
na Prefeitura Municipal de ltapeva/MG, QUE NAO EXERCO

~~  qualquer cargo, emprego, ou fungdo publica junto a administragao publica direta, autarquias, fundacdes,

empresas publicas, sociedade de economia mista, suas subsidiarias e sociedades controladas direta ou
indiretamente pelo poder publico, que seja inacumulavel com a carreira em que tomarei posse, em

consonancia com os incisos XVI e XVH do art. 37, da Constituigdo Federal.

DECLARO, outrossim, QUE NAO PERCEBOQ proventos de aposentadoria decorrente do art. 40 ou dos
arts. 42 e 142 da Constituicdo Federal, que seja inacumulavel com a carreira em que tomarei posse.
DECLAROQ, também, estar ciente de que devo comunicar a esse Orgéo qualquer alteracdo que venha a
ocorrer em minha vida funcional que ndo atenda as determinacbes legais vigentes relativamente a
acumulacio de cargos. DECLARQ, ainda, estar ciente de que prestar declaragao falsa é crime previsto no
art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, sujeitando o declarante as suas penas, sem prejuizo de outras

sangdes cabiveis. DECLARO, por fim, que tomo ciéncia de toda a legislagao supra referida.

de de

Declarante
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b)

DECLARAGCAO DE ACUMULACAO DE CARGOS, EMPREGOS OU FUNGCOES PUBLICAS

Nome:

CPF: RG: Cargo:

DECLAROQO para fins de ocupagio de carge, emprego ou funcio piblica no Municipio de ITAPEVA/MG,

que exerco cargo, emprego ou funcéo publica, nos érgéocs abaixo:

Denominagao do Orgac/Cargo/Emprego/Funcio:

Carga Horaria Mensat:

Horaric de Trabalho:

DECLARO que sou aposentado no cargo de:

E recebo meus proventos através do:

DECLAROQ ainda, sob as penalidades legais, que as informagdes aqui prestadas séo verdadeiras e de

minha inteira responsabilidade.

Prometo renovar esta declaracao sempre que ocorrer alteracdes nos dados acima.

de de

}

9
L

L

Declarante {
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ANEXO IV — FORMULARIO DE INSCRICAO
Processo Seletivo Simplificado — PSS - Edital n® 001/2023

Cargo: MOTORISTA n° 12023
Nome do Candidato:
Enderecgo:
Telefone:
' Documento de ldentificagio: {RG ou CPF)

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS A CONSTAR NO ENVELOPE LACRADO (COPIAS LEGIVEIS):

+ Carteira de Identidade

+ CPF

» Comprovante de Residéncia

s Ser alfabetizado, possuir Carteira Nacional de Habititagio de Motorista, categoria minima “D”

. Titulo de Eleitor e Comprovante da ultima votagac

* Certificado de Reservista, quande do sexe masculino

+«  Comprovante de Escolaridade em confarmidade com a habilitagio exigida

+  Curriculo detaihado, identificando os titulos, carga horaria dos cursos, seminérios e a experiéncia profissionat

« Documentos habeis a comprovar a experiéncia profissional e os titutes mencionados no Curriculo.
Exemplo: Certiddo de Contagem de Tempo no cargo prefendido (se houver) ou copia da carteira de trabalfio
{CTPS)onde demonstre os registros na drea; Certidio de Contagem de Tempo na Area Publica (se houver) ou

cdpia da carteira de frabathc (CTPS) onde demonstre os registros na area.

+ Declaro, sob as penas da lei, que me responsabilizo pela veracidade das informagdes aqui prestadas e
que atendo as condigdes exigidas para a inscrigdo conforme - Edital N.° 001/2023. Submeto-me as
condictes estabelecidas as quais afirmo conhecer e concordar plenamente.
ltapeva/MG, __/ 12023.

X Assinatura

Comprovante de Inscrigao Edital 00172023
Nome: Cargo: MOTORISTA | N° Insc:

Em ___/ /2023 - Responsavel pela inscrigao:




